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Preambule

Tato zadavaci dokumentace (déle jen ,,ZD*) slouzi jako podklad pro vypracovani nabidek
ucastniklt v ramci vybérového fizeni, které neni ve smyslu § 31 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich piedpist (dale jen ,,zakon*) realizovano
postupem dle zakona, pii kterém vSak zadavatel dodrzuje zasady uvedené v § 6 zakona.

Kompletni Zadavaci dokumentace v¢etné vSech priloh je volné pfistupna na profilu zadavatele:

https://zakazky.liberec.cz/contract_display 1070.html.
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L. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Nézev zadavatele: STATUTARNI MESTO LIBEREC
Sidlo: nam. Dr. E. BeneSe 1, 460 59 Liberec
IC: 00262978

DIC CZ00262978

Telefonni spojeni: +420 485243 111

fax: +420 485243 113

profil zadavatele: https://zakazky.liberec.cz/

Kontaktni osoby zadavatele

Osobou opravnénou k pravnimu jednani ve véci predmeétné verejné zakazky je pan Tibor
Batthyany, primator statutarniho mésta Liberec

Osobou odpovédnou za zadani této verejné zakazky: Bc. Jaroslav Sopousek, vedouci odboru
kancelaf tajemnika

Osoba zadavatele ve vécech technickych: Bc. Petr Vydra, specialista oddéleni provozu a spravy
budov

Kontaktni osobou ve vécech administrace vefeiné zakazky: Ing. Alena Blahova, vedouci
oddéleni vefejnych zakézek, tel. +420 485 243 499. e-mail:
blahova.alena@magistrat.liberec.cz.
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II. PREDMET PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Predmétem plnéni této vefejné zakazky jsou prubézné opakované dodavky kancelaiskych
potieb, vyjma kancelaiského papiru, dalSiho papirenského zbozi a hygienickych potieb, na
zaklad¢ aktudlni potieby zadavatele dle jeho dil¢ich objednévek po dobu dvou let od data nabyti
ucinnosti ramcové smlouvy.

Vybrany ucastnik je déale povinen v ramci plnéni pfedmétu zakazky zajistit veskeré dalsi
¢innosti souvisejici s dodavkou a tyto ¢innosti zahrnout do celkové ceny zakéazky.

Vybrany dodavatel je povinen nejpozdé€ji ptred podpisem smlouvy piedlozit zadavateli
nabidkovy katalog kancelarskych potieb.

II. 1. Predpokladana hodnota zakazky

Ptedpokladana celkové hodnota vefejné zakazky je 900.000 K¢ bez DPH.

Ptedpoklddand hodnota vetejné zakazky je stanovena jako maximdlni a nejvySe piipustna.
V pfipadé, Ze nabidkovd cena ucastnika za pfedmét plnéni vetejné zakazky piekroci
ptedpokladanou hodnotu pfedmétu zakazky, bude toto posuzovano jako nesplnéni zadavacich
podminek a zadavatel takového ucastnika z dal$i Gi¢asti v dotéené Casti vybérového fizeni
vyloudi.

II. 2. Zatridéni predmétu zakazky dle kodu CPV

30190000-7 — Ruzné kancelarské zatizeni a potieby

30192000-1 — Kancelaiské potieby

30193000-8 — Organizéry a prislusenstvi

30197000-6 — Drobné kancelaiské vybaveni

30199000-0 — Kancelatské potteby z papiru a ostatni zbozi
33760000-5 — Toaletni papir, kapesniky, ru¢ni utérky a ubrousky
33741100-7 — Cistici prostfedky na ruce

III. MISTO PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

Mistem plnéni zakazky jsou konkrétni pracovisté v budovach Magistratu mésta Liberec na
niZe uvedenych adresach dle zadani v dil¢ich objednavkach.

Adresy budov Magistratu mésta Liberec:
Nameésti Dr. E. BeneSe 1, Liberec
Frydlantska 183, Liberec

Ttida 1. maje 108, Liberec
Jablonecka 41/27, Liberec

Stranka 4 z 10



IV. DOBA PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

Termin plnéni: Zahajeni plnéni po nabyti Uc¢innosti smlouvy s vybranym ucastnikem
(ptedpoklad 07/2018) po dobu G¢innosti ramcové smlouvy (24 mésict).

V. POZADAVKY NA PROKAZANI SPLNENI KVALIFIKACE

Ucastnik, ktery poda nabidku do vybérového fizeni, je povinen prokdzat splnéni kvalifikace
v rozsahu a zpsobem vymezenym v této ¢asti zadavaci dokumentace. Kazdy tcastnik musi
splnit kvalifikaci, tim Ze prokaze:

V. 1. Zakladni zpusobilost

Ugastnik je povinen prokazat splnéni zékladni zptsobilosti analogicky dle § 74 zakona. Splnéni
zakladni zpisobilosti se prokazuje pfedlozenim cestného prohldseni, z jehoz obsahu bude
ziejmé, ze dodavatel kvalifika¢ni ptedpoklady splituje (viz priloha ¢. 2 ZD).

V. 2. Profesni zpusobilost

Ucastnik prokaze profesni zpiisobilost v nésledujicim rozsahu:

o Ucastnik piedlozi vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je vném zapsan &i jiné
obdobné evidence, pokud je v ni zapsan podle zvlastnich pravnich predpist.

Ugastnik prokazuje splnéni profesni zptsobilosti predlozenim &estného prohlaseni, z jehoz
obsahu bude ziejmé, ze dodavatel zadavatelem pozadované spliuje (viz ptiloha ¢. 2 ZD).

V.3. Technicka kvalifikace

Zadavatel poZaduje prokazani technické kvalifikace v nasledujicim rozsahu:

Utastnik piedlozi seznam vyznamnych obdobnych zakazek poskytnutych dodavatelem za
posledni 3 roky pied zahajenim vybérového Fizeni. V seznamu budou uvedeny alespon
nasledujici udaje:

nazev a predmét obdobné zakazky;

finan¢ni objem zakazky v K¢ bez DPH;

doba plnéni vyznamné zakazky;

nazev objednatele vcetné uvedeni kontaktu na osobu objednatele, u které bude mozné
realizaci zakazky ovéfit.

Tento kvalifikacni pfedpoklad splni ucastnik, ktery dolozi vyse uvedenym zptisobem alespon
3 obdobné zakazky spocivajici v doddvce kancelarskych a hygienickych potieb s finanénim
objemem alesporii u jedné z nich min. 200.000 K¢ bez DPH, pticemz se timto rozumi celkovy
objem fakturace pro jednoho objednatele za obdobi 12 mésict.

Utastnik prokazuje splnéni technické kvalifikace piedlozenim &estného prohlaseni, z jehoz
obsahu bude ziejmé, Ze dodavatel zadavatelem pozadované spliuje (viz piiloha €. 2 ZD).

Stranka 5 z 10



V. 4. Podminky spole¢né pro prokazovani kvalifikace

Prokazani splneni kvalifikace prokazuje dodavatel predlozenim Ccestného prohlaseni,
z jehoz obsahu bude ziejmé, Ze dodavatel kvalifikaci pozadovanou zadavatelem spliuje.
Vzor cestného prohlaseni je prilohou ¢. 2 této ZD.

Ucastnik, se kterym ma byt uzaviena smlouva podle Smérnice rady ¢. 3RM odd. B, kap. 3,
¢l. 3.15, odst. 1 je povinen pred jejim uzavienim predlozit minimalné kopie originadlu
dokladu prokazujici splnéni kvalifikace. Nesplnéni této povinnosti se povazuje za
neposkytnuti soucinnosti k uzavieni smlouvy. Zadavatel si miize také potrebné informace
opatrit sam.

Pokud ucastnik ji ve své nabidce predloZi kopie dokladii prokazujici splnéni kvalifikace,
budou tyto dokumenty zadavatelem uzndny.

Doklady prokazujici spinéni kvalifikace budou predlozeny v prosté kopii. Nejsou-li doklady
vydany v ceském jazyce, musi byt prilozen jejich preklad do ceského jazyka. Nevztahuje se
na doklady predlozené ve slovenském jazyce.

Vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis
do takové evidence vyzaduje, musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zpiisobilosti
nejpozdéji v dobé 3 mésicii prede dnem zahdjeni vybérového rizeni.

Ucastnik miize prokdzat urcitou cdst technické kvalifikace a profesni zpiisobilosti
s vyjimkou kritéria ve smyslu § 77 odst. 1 zakona pozadované zadavatelem prostiednictvim
poddodavatele. Dodavatel je v takovém pripadé povinen zadavateli navic predlozit:

a) Ccestné prohlasenti poddodavatele o splnéni zakladni zpiisobilosti a profesni zpuisobilosti
ve smyslu § 77 odst. 1 zakona a

b) pisemny zavazek poddodavatele k poskytnuti plnéni urceného k plnéni verejné zakazky
nebo k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci
plnéni verejné zakdzky, a to alespon v rozsahu, v jakém jind osoba prokdzala kvalifikaci
za dodavatele.

Nekolik dodavatelit miize podat spolecnou nabidku. V tom pripadé musi kazdy dodavatel
splnit zdakladni zpusobilost a profesni zpiisobilost ve smyslu § 77 odst. 1 zakona samostatné
a dalsi pripadna kritéria musi splnit spolecné

Pokud byla zpusobilost ziskana v zahranici, prokazuje se doklady vydanymi podle pravniho
radu zemé, ve kterém byla ziskana, a to v rozsahu pozZadovaném zadavatelem. Doklady
budou predlozeny s prekladem do ceského jazyka. Povinnost pripojit k dokladiim preklad
do Ceského jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.

Nesplni-li ucastnik kvalifikaci, nebo pokud uvede neuplné c¢i nepravdivé informace, bude
z ucasti ve vybérovém rizeni vyloucen.

VI.  PODDODAVATELE

Pokud tcastnik prostfednictvim poddodavatele prokazuje néktery z kvalifika¢nich
predpokladli, musi Uc€astnik v nabidce prokazat splnéni zékladni zplsobilosti a profesni
zpusobilosti poddodavatelem cestnym prohlaSenim a dale ptedlozit pisemny zavazek
k poskytnuti plnéni vetfejné zakazky s poddodavatelem (viz kapitola V. 4. Podminky spolecné
pro prokazovani kvalifikace).
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Poddodavatel se musi skute¢né¢ na plnéni vefejné zakazky podilet v rozsahu uvedeném
v pisemném zavazku.

Zména poddodavatele, prosttednictvim kterého byla prokdzana kvalifikace, je v prubehu plnéni
mozna pouze v dusledku objektivné nepiedvidatelnych skutenosti a po pisemném souhlasu
zadavatele, a to pouze za piedpokladu, ze ndhradni poddodavatel prokaze splnéni kvalifikace
ve shodném rozsahu jako poddodavatel ptivodni.

VII. ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Ugastnik stanovi nabidkovou cenu formou ocenéného vzorového kose (viz ptiloha ¢. 4 ZD). V
tabulce je uvedeno predpokladané odhadované odebirané mnozstvi za 24 mésici plnéni
smlouvy v pfisluSnych mnozstevnich jednotkach. Objem této odhadované spotieby neni ze
strany zadavatele garantovan.

Je-1i v seznamu pozadovanych vyrobkl definovan konkrétni vyrobek urcité znacky, ma se za
to, Zze je tim definovdn minimalni pozadovany standard. Zadavatel umoziiuje u takovych
polozek, u nichz je definovan konkrétni vyrobek urcitého vyrobce, nabidnout jiny srovnatelny
vyrobek se stejnymi nebo podobnymi vlastnostmi a kvalitou. V takovém ptipadé ucastnik
uvede tyto zmény ve zvlaStnim dokumentu, kde uvede Ccislo polozky, nazev vyrobku
pozadovaného zadavatelem a nazev, poptipad¢ obchodni znacku vyrobku, ktery nabizi jako
nahradu pozadovaného.

Ucastnik uvede piipadny navrh mnoZstevni slevy na katalogové polozky nespecifikované
v ptiloze €. 4 ZD oproti aktualnim ceniklim. Tento udaj bude uveden v navrhu ramcové kupni
smlouvy a v ptiloze ¢. 4 ZD.

Celkova nabidkova cena bude uvedena na titulnim listu nabidky (viz ptiloha €. 1 ZD) v ¢lenéni
bez DPH, samostatné vycislené DPH platné ke dni podani nabidky a celkova nabidkova cena
vcetné DPH. Nabidkové cena musi byt zpracovana jako nejvyse ptipustnd, platna po celou dobu
realizace vetfejné zakazky.

Nabidkova cena musi zahrnovat veskeré naklady nezbytné k fadnému, Gplnému a kvalitnimu
provedeni predmétu zakdzky vcetné vSech rizik a vlivii béhem provadéni zakazky. Veskeré
souvisejici ndklady musi ucastnik zahrnout do ceny zakazky.

Nabidkova cena nesmi byt ménéna v souvislosti s inflaci ¢eské koruny, hodnotou kurzu ¢eské
koruny vii¢i zahraniénim ménam ¢i jinymi faktory s vlivem na ménovy kurz, stabilitou mény
nebo cla. Nabidkova cena mize byt ménéna pouze v souvislosti se zménou DPH.

VIII. OBCHODNI PODMINKY

Soucasti nabidky bude ze strany ucastnika podepsany navrh ramcové smlouvy, ktery je
zpracovan ze strany zadavatele a ktery je soucasti této zadavaci dokumentace (viz pfiloha
¢. 3 ZD) a ktery musi byt ze strany Ucastnika akceptovany v nezménéné podobé a v plném
rozsahu, kromé& téch ustanoveni smlouvy, kterd vyzaduji doplnéni udajii o ucastnikovi, ceny
dila a jim povétenych osob k provadéni dila.
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Navrh smlouvy musi byt podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za ucastnika,
a to zptsobem uvedenym v prislusné listiné prokazujici zpiisob jednani (vypis z obchodniho
rejstiiku, plnd moc, podpisovy vzor).

Zadavatel neuzavira s prodavajicim exkluzivni smlouvu.

Platebni podminky
Platebni podminky jsou uvedeny v navrhu smlouvy o dilo.

Zaruky a sankce
Zaruky a sankce jsou uvedeny v navrhu smlouvy o dilo.

IX. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Hodnoceni nabidek bude provedeno podle jediného kritéria hodnoceni, kterym je vySe
nabidkové ceny bez DPH. Hodnotici komise sestavi pofadi nabidek od prvého k poslednimu

v

nabidkovou cenou stanovenou dle piilohy ¢. 4 ZD.

X. LHUTA A ZPUSOB PODANI A ZPRACOVANI NABIDKY

Lhiita pro podani nabidek konc¢i dnem 10. ¢ervence 2018 do 9:30 hod.

Mistem pro podani nabidky je podatelna Magistratu mésta Liberec, ndm. Dr. E. Benese 1,
460 59 Liberec I. Nabidku je mozno zaslat doporudené postou na adresu STATUTARNI
MESTO LIBEREC, namésti Dr. E. Benese 1, 460 59 Liberec I — Staré Mésto, nebo podat
osobné do podatelny Magistratu mésta Liberec tak, aby nabidka byla zadavateli dorucena
nejpozdéji do konce lhiity pro podani nabidek.

Pokud nabidka nebude zadavateli dorucena ve lhut€ pro podani nabidek ¢i zpisobem
stanovenym v zadavaci dokumentaci (resp. v dodate¢nych informacich zvetejnénych na profilu
zadavatele) nepovazuje se za podanou a v pribehu vybérového tizeni se k ni nepftihlizi.

Nabidka bude zpracovana dle formalnich, technickych a smluvnich pozadavkl zadavatele
uvedenych v této zadavaci dokumentaci. Nabidka i veSkeré dalSi doklady dle zadavacich
podminek musi byt predloZeny v ¢eském jazyce, pokud jsou vydany v jiném jazyce, musi
byt ptedlozen jejich preklad do ¢eského jazyka. Doklady ve slovenském jazyce se predkladaji
bez piekladu.

Nabidka musi byt datovana a na ,titulnim listu podepsana Ucastnikem, resp. osobou
opravnénou jednat jménem ¢i za Ucastnika (u pravnickych osob v souladu se zpiisobem
podepisovani za spolecnost uvedeném v obchodnim rejstiiku nebo jiné obdobné evidenci), ptip.
osobou zmocnénou k takovému tkonu, v takovém piipadé€ dolozi ucastnik v nabidce kopii plné
moci.

Z dtivodu ochrany opravnénych zajmu ucastniki doporucuje zadavatel G€astnikiim podat svou
nabidku s jednotlivé ocislovanymi listy (v¢etné dokladi k prokazani kvalifikace)
zabezpecenymi vhodnym zplUsobem proti manipulaci. Pokud nabidka bude obsahovat
nepovinné prilohy (fotografie, prospekty a dalSi materialy), pak by tyto prilohy mély byt
neoddélitelné zarazeny aZ na konci za vlastni nabidkou tcastnika.

Stranka 8 z 10



Kazda nabidka bude pfedana zadavateli ve dvou pisemnych vyhotovenich — v jednom originale
a jedné kopii, a v jednom elektronickém vyhotoveni ve formatu MS WORD, MS EXCEL.
Original nabidky bude oznacen jako ,,origindl* a kopie nabidky bude oznacena jako ,,kopie*.
Kopie nabidky musi byt uplnou kopii origindlni nabidky. Elektronické vyhotoveni nabidky
bude obsahovat zejména nabidkovou cast (titulni list, ndvrh smlouvy, cenovou nabidku).
V ptipad¢ rozporu se mé za rozhodujici originalni vyhotoveni nabidky.

VSechna vyhotoveni nabidky budou zadavateli dorucena v jedné uzaviené obalce
oznafené NAZVEM VEREJNE ZAKAZKY_a heslem ..VYBEROVE RIZENi —
NEOTEVIRATY. Na obalce bude rovnéZ uvedena adresa, na niZ je mozné zaslat oznameni
0 pozdnim doruceni nabidky.

Zadavatel preferuje odesilani pisemnosti formou datové zpravy. Nema-li ucastnik
zptistupnénou datovou schranku a pozaduje-li ucastnik, aby mu byly pisemnosti dodavany na
jinou adresu, nez je sidlo uvedené v opravnéni k podnikani nebo obchodnim rejstiiku, uvede
tuto adresu, telefon, fax, kontaktni osoby a dalsi identifika¢ni tidaje na ,.titulnim listu® své
nabidky. Nebude-li na této adrese doporucend zasilka ucastnikem pievzata, bude pfesto
povazovana za dorucenou.

Zadavatel doporucuje predlozit nabidku v tomto jednotném ¢lenéni:

A. Titulni list nabidky — obsahujici identifikaéni udaje o ucastnikovi a celkovou
nabidkovou cenu (viz ptiloha ¢. 1 ZD)

B. Obsah nabidky — s uvedenim nazvi jednotlivych kapitol vcetné ptiloh, ¢isel listd
a celkového poctu listl v nabidce

C. Doklad prokazujici zpisob podepisovani za icastnika

D. Doklady k prokazani kvalifikace — cestné prohlaSeni (viz ptiloha ¢. 2 ZD)

E. Navrh smlouvy (viz ptiloha ¢. 3 ZD)

F. Vzorovy kos (viz ptiloha ¢. 4 ZD)

G. Piilohy (nepovinné)

X. 1. Zadavaci lhita

Zadavaci lhitu, tj. lhitu, po kterou ucastnici vybérového fizeni nesmi z vybérového fizeni
odstoupit, stanovuje zadavatel na 90 dntli od konce lhtity pro podani nabidek.

X. 2. Datum, ¢as a misto otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obalek s nabidkami probéhne dne 10. ¢ervence 2018 v 10:00 hod. na adrese
zadavatele (budova radnice), nam. Dr. E. BeneSe 1, Liberec 1, 2. patro, zasedaci mistnost ¢.
202. Otevirani obalek se mlize zucastnit max. jeden zastupce za kazdého €astnika, ktery podal
nabidku.

XI. DALSI INFORMACE — DOTAZY. KONZULTACE

Pokud bude dodavatel pozadovat dopliujici informace nebo vysvétleni, zasle své pisemné
dotazy prostfednictvim datové schranky (ID 7c6by6u), prosttednictvim systému E-ZAK
(https://zakazky.liberec.cz), e-mailem (posta@magistrat.liberec.cz), posStou nebo faxem na
adresu zadavatele: statutarni mésto Liberec, oddéleni vefejnych zakazek, ndm. Dr. E. Benese
1, 460 59 Liberec.
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Pisemna Zadost o dodatecné informace nebo vysvétleni musi byt dorucena nejpozdéji
4 pracovni dny pfed uplynutim lhiity pro podani nabidek.

Odpovédi na dotazy jednotlivych dodavatelti budou zaslany vzdy vSem znamym dodavateltiim
a zaroven budou zvefejnény na profilu zadavatele.

XII. DALSI PODMINKY A VYHRAZENA PRAVA ZADAVATELE

Dodavatel mtize podat ve vybérovém fizeni pouze jednu nabidku.

Dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérovém fizeni, nesmi byt sou¢asn¢ poddodavatelem,
jehoz prostiednictvim jiny dodavatel v tomtéz vybérovém fizeni prokazuje kvalifikaci.

Pokud dodavatel poda vice nabidek samostatné nebo spole¢né s dalsimi dodavateli, nebo je
poddodavatelem, jehoz prostiednictvim jiny dodavatel v tomtéz vybérovém fizeni prokazuje
kvalifikaci, zadavatel vS§echny nabidky podané takovym dodavatelem vytadi. Dodavatele, jehoz
nabidka byla vyfazena, zadavatel bezodkladn€ vylouéi z ti€asti ve vybérovém fizeni. Vylouceni
ucastnika v¢etné divodu zadavatel bezodkladn€ pisemn¢ oznami ucastnikovi.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit, pfip. upfesnit zadavaci podminky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pted rozhodnutim o piidéleni zakazky ovéfit piip. vyjasnit
informace a skutecnosti deklarované ucastnikem v jeho nabidce.

Utastnici nemaji pravo na uhradu nakladi spojenych s Giasti ve vyb&rovém fizeni.
Zadavatel neni opravnén vracet ucastnikiim jejich nabidky.

Zadavatel nepiipousti variantni feseni.

Zadavatel neptipousti podani nabidek na dil¢i plnéni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoli zruSit zaddvani zakazky a pravo nepiijmout Zadnou
nabidku.

Zadavatel si vyhrazuje pravo, Ze rozhodnuti a ozndmeni o vysledku vybérového ftizeni
a ptipadné oznameni o vyfazeni nabidky se povazuje za dorucené okamzikem zvetejnéni na
profilu zadavatele.

Zadavatel nepfipousti podani namitek v tomto vybérovém fizeni.

XIII. ZAVERECNA USTANOVENI

Vefejna zakazka je vypsana v souladu s § 6 v navaznosti na § 31 zékona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani vetfejnych zakazek, v platném znéni.

Nesplnéni podminek zadani ¢i netplnost nabidky je diivodem k vyfazeni nabidky a vylouceni
ucastnika z dal§i Gi€asti v tomto vybérovém fizeni.

OTISK UREDNIHO RAZITKA

Tibor Batthyany,v. r.
primator mésta

Stranka 10 z 10



		2018-06-13T14:45:45+0200
	Tibor Batthyány fa66f45876fa4b48e379f9e97c5e8cc4672f8231




