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Preambule

Tato zadavaci dokumentace (déle jen ,,ZD*) slouzi jako podklad pro vypracovani nabidek
ucastnikil v ramci zjednodusené¢ho podlimitniho fizeni. Prava a povinnosti neuvedené v této
zadavaci dokumentaci se tidi zakonem €. 134/2016 Sb., o zaddvani vetfejnych zakazek, ve
znéni pozdgjSich predpisti (dale jen ,,zadkon*) a téZ ustanovenimi pfiisluSnych obecné
zavaznych pravnich ptedpisi. V ptfipad€ rozporu mezi touto zaddvaci dokumentaci a
zakonem, plati vzdy ptrednostné ustanoveni zdkona. Prava a povinnosti zadavatele se déle fidi
Obecnou casti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci Operacniho programu Zameéstnanost
(2014-2020), verze 13.

Kompletni Zadavaci dokumentace vcetné¢ vSech pfiloh je volné pfistupnd na profilu
zadavatele: https://zakazky.liberec.cz/contract_display 1426.html.
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1 IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Nézev zadavatele: STATUTARNI MESTO LIBEREC
Sidlo: nam. Dr. E. Benese 1/1, 460 59 Liberec
IC: 00262978

DIC CZ00262978

Telefonni spojeni: +420 485243 111

Fax: +420 485243 113

Datové schranka: 7c6by6bu

WWW: www.liberec.cz

Profil zadavatele: https://zakazky.liberec.cz/

Osoby urcené za zadavatele

Osoba opravnéna k pravnimu jednani ve véci piedmétné vereiné zakazky:

Ing. Jaroslav Zamecnik, CSc., priméator statutarniho mésta Liberec

Osoba odpovédna za zadani této verejné zakazky:

Ing. Zbyn¢k Vaviina, vedouci odboru vnitinich véci

Kontaktni osoba ve vécech administrace vefejné zakazky:

Ing. Jana Kolomaznikova, oddéleni vetejnych zakéazek, tel. +420 485243 497, e-mail:
kolomaznikova.jana@magistrat.liberec.cz.

Upozornéni pro dodavatele

V piipadé€, ze dodavatel bude pozadovat informace tykajici se této vefejné zakazky, je
povinen k ziskani informaci pouzit jeden ze zpusobli uvedenych v ¢lanku 12.1. Pisemné
dotazy.
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2 PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Pfedmétem plnéni zadavané vetejné zakazky (dale jen ,,vefejna zakazka®) je poskytnuti
sluzeb spocivajicich v provedeni procesniho a personalniho auditu v Magistratu méesta Liberec
(dale také jako ,,magistrat” nebo ,,ufad*).

Hlavnim cilem procesniho a persondlniho auditu je zvyseni efektivity fungovani uradu,
zhodnoceni stavajiciho stavu a navrzeni odpovidajiciho personalniho zajisténi chodu ufadu
véetn¢ identifikace uzkych mist a rizik. Dale navrh budouciho stavu procesii ve form¢ modelt
a komentaia k dil¢im ¢astem a zméndm, Ci potvrzeni stavajiciho stavu. Audit se bude tykat
celého magistratu. Organizaéni c¢lenéni magistratu je k dispozici na www.liberec.cz.
Auditovéano tedy bude 19 odborti magistratu (vcetné useku Tajemnika) a vSechny pracovni
pozice (v dob¢ vypsani zakdzky celkem 494 pracovnich pozic).

Pfedmét verejné zakazky spociva ve zmapovani vSech procesi, Cinnosti a agend
realizovanych jednotlivymi odbory a zaméstnanci magistratu, zejména na zakladé
Organiza¢niho fadu magistratu, vnitinich predpisti magistratu definujicich tkoly v samostatné
a prenesené pisobnosti jednotlivych odborti magistratu a dalSich norem definujicich
zajistovanou agendu. Déle pak posouzeni organizacni struktury magistratu z hlediska logiky,
efektivity rozhodovani a interni komunikace, svéfenych vykonavanych agend, vymezeni
pusobnosti jednotlivych odborii magistraitu a vymezeni poctu zaméstnanci a jejich
kvalifikace, ktefi se podileji na vykonu jednotlivych svéfenych agend (z hlediska
Organizacniho fadu a pracovnich naplni jednotlivych zaméstnanct).

PInéni zahrnuje ¢innosti, které budou dodavatelem odd€lené vykazovany z diivodi ¢astecného
financovani vetejné zakéazky z Operaéniho programu Zaméstnanost v rdmci projektu ,,Liberec
planuje chytfe a zodpoveédné®.

Soucasti plnéni je i1 predstaveni navrhovanych feSeni vedeni mésta osobni prezentaci v sidle
objednatele — podminkou je zpracovani Powerpointové prezentace, ktera bude poskytnuta
objednateli nejpozdé&ji tyden pied osobni prezentaci.

Procesni a personalni audit zahrnuje nasledujici dil¢i pInéni:

2.1 Cast A - Procesni Fizeni

2.1.1 Analyzovani stavu procesniho fizeni, identifikace vlastnikii procesti a zékladniho
popisu procestl.

2.1.2 Vytvofeni podrobné procesni mapy definujici jednotlivé procesy, Cinnosti a agendy
magistratu, véetné provedeni roz¢lenéni na procesy fidici, hlavni a podpiirné, a to
vCetné propojeni na registr prav a povinnosti. U kliCovych procesi uvedeni jejich cilt
véetné metriky méfitelnosti cili, uvedeni vlastniki vstupli a vystupil, casové
naroCnosti a ostatni procesni charakteristiky. Dané procesy budou zhodnoceny
z hlediska jejich ucelnosti a efektivity.

2.1.3 Zpracovani kompetencnich modelii a detailni rozpracovani vSech procesii v podobé
procesnich modeli.

2.1.4 Zavedeni informacniho systému pro modelovani a spravu procesniho modelu vcetné
jeho naplnéni aktudlnimi daty a poskytnuti struktury skoleni pro skupinu zaméstnancti
dle jejich potieb prace se softwarem, vytvoreni Skolictho planu. Proskoleni
zaméstnancll magistratu pro praci bude realizovdno prostfednictvim softwaru
zadavatele, kterym je softwarovy nastroj ATTIS kompatibilni s notaci BPMN2
(dodavka licenci k softwarovému néstroji ATTIS neni pfedmétem vetejné zakazky,
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2.1.5

2.1.6

2.1.7

2.1.8

zadavatel software jiz vlastni).

Vytvoreni samostatného dokumentu metodiky procesniho fizeni v prostfedi magistratu
obsahujici nastroje pro zlepSovani procest a fizeni kvality, metriky, klicové ukazatele
a fizeni finan¢ni efektivity zajisténi procesu. Soucasti metodiky bude i ¢ast tykajici se
zefektivnéni nadboru zaméstnancii a zlepSeni jejich zapracovani vcetné doporuceni pro
prvky vstupniho skoleni v oblasti procesniho fizeni.

Névrh opatieni k zefektivnéni stavajicich procesii (zejm. navrhy na Gipravu organizacni
struktury, popisu jednotlivych pracovnich mist apod.) véetné odhadu ro¢niho efektu
pro zhodnoceni finan¢ni ndro¢nosti navrhovanych feSeni a navratnosti vloZenych
finan¢nich prostiedkii ve vztahu k odhadu ro¢nich uspor, s cilem dosazeni optimalniho
stavu — tj. stavu nejvyssi ucelnosti a efektivity vykonu zejména hlavnich (klicovych)
procesi pfi nutnosti zachovani vSech postupt, které vyzaduji pravni ptedpisy pro
agendu svéfenou magistratu. V uvahu je nutné brat diiraz na zastupitelnost a ptipadnou
neslucitelnou kumulaci vykonavanych ¢innosti.

Proskoleni vybranych zaméstnanci magistratu k implementaci a udrzeni navrzené
metodiky procesniho fizeni v prostiedi magistratu

Zavedeni (aplikace) kapacitniho planovani vcetné¢ jeho pravidel, které bude
realizovano prostfednictvim softwaru zadavatele, kterym je softwarovy nastroj ATTIS
kompatibilni s notaci BPMN2 (dodavka licenci k softwarovému néstroji ATTIS neni
pfedmétem vetejné zakazky, zadavatel software jiz vlastni).

2.2 Cast B — personalni audit

2.2.1

2.2.2

2.2.3

Vyhotoveni podrobného pisemného navrhu, ktery bude obsahovat charakteristiku
persondlnich a materidlnich zdroji, vcéetné navrhu realizaéniho harmonogramu
a metodiky proveden personalniho auditu. Vhodné posoudit metodiku z hlediska
pouzitych metod pii hodnoceni vybranych pracovnich pozic, mozné pouZzit rtizné
metodiky (fizené rozhovory v souvislosti s procesni ¢asti, snimky pracovniho dne,
samozaznamy, mystery shopping atp.).

Pfi posuzovani personalniho hodnoceni jednotlivych odborti magistratu bude hlavni
smysl spatfovan v uréeni personalné¢ nadhodnocenych Utvari (odbort a oddéleni, sekci
¢i usekl) a urceni personalné podhodnocenych utvarii (odborti a oddé€leni, sekci ¢i
usek), a to véetné odiivodnéni.

Zhodnoceni soucasné organiza¢ni struktury magistratu a vytvofeni navrhu na jeji
optimalizaci (mozné i1 varianty feSeni). Navrh bude obsahovat seznam odborti, u
kterych mé dojit k organiza¢né personalnim zméndm, kdy bude uveden jednak soupis
navrhovanych ruSenych ¢i nové zfizenych pracovnich mist vetné odivodnéni a
popisu pracovnich ndplni ménénych pracovnich pozic a jednak jejich celkovy pocet
v jednotlivych ttvarech (odborech a oddélenich) Magistratu, ptipadné dal$i nalezy
z Setfeni a dovozené zavery.

Zhotovitel pfeda vystupy povérené osobé, a to ve tfech (3) vyhotovenich v listinné podobé
a v jednom (1) vyhotoveni v elektronické podobg, a to pro kazdé dil¢i plnéni.

Veskeré grafické vystupy vcetné procesnich map budou povérené osobé pieddny ve formé
notace BPMN2 kompatibilnim se softwarovym nastrojem ATTIS, systémem ktery je aktudlné
zadavatelem pouzivan.
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2.3 Predpokladana hodnota zakazky

Predpokladana hodnota vefejné zakdzky je zadavatelem stanovena na 2 500 000 K¢ bez
DPH.

Predpoklddand hodnota vetejné¢ zakdzky je stanovena jako maximdlni a nejvyse piipustna.
V ptipad¢é, ze nabidkovd cena ucastnika za pfedmét plnéni vefejné zakazky piekroci
predpokladanou hodnotu predmétu zakazky, bude toto posuzovano jako nesplnéni zadavacich
podminek a zadavatel takového ucastnika z dalsi Gi€asti zadavaciho fizeni vylouci.

2.4 Zatridéni predmétu zakazky dle kodu CPV

79414000-9 Poradenstvi v oblasti fizeni lidskych zdroja

3 MISTO PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

Misto pInéni: Magistrat mésta Liberec, nam. Dr. E. BeneSe 1, 460 01 Liberec

4 DOBA PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

Uzavieni smlouvy: neprodlené po kontrole priubéhu zadavaciho Fizeni poskytovatelem
dotace, predpoklad tunor 2021 (zhotovitel bude kuzavieni smlouvy pisemné vyzvan
zadavatelem).

Zahajeni pInéni: neprodlené po nabyti ucinnosti smlouvy o dilo jejim uvefejnénim
v registru smluv, predpoklad tinor 2021.

Ukonceni pInéni: do deviti (9) mésicii ode dne nabyti ucinnosti smlouvy (tj. od zahéjeni
plnéni). Poslednim dnem ukonceni plnéni zakézky bude den protokolarniho predani zakazky bez
vad zadavateli (objednateli). Plnéni dil¢ich &asti (Cast A, Cast B) miize byt ukon¢eno postupné
neboli v jinych terminech, nejdéle vSak do deviti (9) mésict od zahajeni plnéni.

5 POZADAVKY NA KVALIFIKACI DODAVATELE

Utastnik, ktery podd nabidku do zadavaciho fFizeni, je povinen prokazat splnéni
kvalifikace v rozsahu a zpiisobem vymezenym v této ¢asti zaddvaci dokumentace. V nabidce
muze dodavatel prosté kopie dokladii prokazujicich jeho kvalifikaci nahradit ptedlozenim
cestného prohlaeni (viz pfiloha ¢. 2 ZD) nebo jednotnym evropskym osvédéenim pro vetejné
zakazky podle § 87 zakona. Zadavatel si mlize v prubéhu zaddvaciho ftizeni vyzadat
predloZeni originaléi nebo ovétenych kopii dokladii o kvalifikaci. Uastnik zadavaciho fizen,
ktery nesplni kvalifikaci v poZadovaném rozsahu nebo uvede nelplné ¢i nepravdivé
informace, mize byt z G€asti v zadavacim fizeni vyloucen.

Kazdy ucastnik musi splnit kvalifikaci, tim Ze prokaze:

5.1 Zakladni zpusobilost

Dodavatel je povinen prokézat splnéni zakladni zptisobilosti v souladu s § 74 odst. 1 zakona
v navaznosti na § 75 odst. 1 zakona piedloZenim:

- vypisu z evidence Rejstiiku trestll ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. a) zdkona;
- potvrzeni ptisluSného finan¢niho ufadu ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b) zakona,;
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- pisemného Cestného prohlaSeni ve vztahu ke spotiebni dani ve vztahu § 74 odst. 1
pism. b) zakona;

- pisemného Cestného prohlaSeni ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. ¢) zakona;

- potvrzeni ptislusné okresni spravy socialniho zabezpecCeni ve vztahu k § 74 odst. 1
pism. d) zakona;

- vypisu z obchodniho rejstiiku, nebo ptredlozenim pisemného Cestného prohlaseni
v pfipad€, Zze neni v obchodnim rejstiiku zapsan, ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. e)
zékona.

Je-li dodavatelem pravnickd osoba, musi podminku ve smyslu § 74 odstavce 1 pism. a)
zékona spliovat tato pravnicka osoba a zaroven kazdy Clen statutarniho organu. Je-li ¢lenem
statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi podminku ve smyslu odstavce 1 pism.
a) zakona spliovat:

- tato pravnické osoba;
- kazdy ¢len statutarniho orgénu této pravnické osoby;
- osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

5.2 Profesni zpusobilost

Ugastnik prokéaze profesni zptsobilost v souladu s § 77 zakona v nasledujicim rozsahu:

- ucastnik ptedlozi vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud
jiny pravni ptedpis zapis do takové evidence vyzaduje.

5.3 Technicka kvalifikace

Zadavatel pozaduje prokazani technické kvalifikace v souladu s § 79 zakona v nésledujicim
rozsahu:

5.3.1 Utastnik piedloZi seznam vyznamnych obdobnych zakazek poskytnutych
dodavatelem za posledni 3 roky pi‘ed zahajenim zadavaciho Fizeni.
V seznamu budou uvedeny nasledujici udaje:
- nazev a pfedmét obdobné zakazky;
- cena v K¢ bez DPH a doba jejiho poskytnuti;
- nazev objednatele véetné uvedeni kontaktu na osobu objednatele, u které bude
mozné realizaci zakazky ovéfit.

Tento kvalifika¢ni predpoklad splni ucastnik, ktery vySe uvedenym zptsobem dolozi
2 vyznamné zakazky obdobného charakteru (tj. sluzeb procesniho auditu se
zkuSenostmi s celkovou implementaci systémi ,,BPM a PM* nebo procesné
personalniho auditu), poskytnuté pro subjekt verejné spravy, a to v minimalni vysi
500 000 K¢ bez DPH za kazdou zakazku.

Pozadavky na realiza¢ni tym:

Pro plnéni pfedmétu verejné zakazky se z divodu narocnosti praci vyzaduje sestaveni
minimaln¢ 3 ¢lenné¢ho tymu, a to min. ve slozeni:
a) Vedouci tymu — Hlavni manaZer projektu (zodpovédny specialista)
- vysokoskolské vzdélani
- minimaln¢ 5 let praxe v oboru;
- zkuSenosti s realizaci nejméné tii zakazek, jejichz predmétem bylo
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zpracovani sluzeb procesné personalniho auditu, z nichz alespon 2 byly
pro subjekt vefejné spravy.

b) Personalista
- sorientaci voblasti zakona ¢. 312/2002, o ufednicich uzemné
samospravnych celkl a provadécich predpisii;
- minimalné 3 roky praxe v oboru;

- zkuSenosti s realizaci nejméné dvou zakazek, jejichz predmétem bylo
zpracovani sluzeb procesniho auditu, nebo procesné personalniho auditu.

¢) Specialista tymu
- minimalné 3 roky praxe v oboru predmétu verejné zakazky;

- zkuSenosti s realizaci nejméné dvou zakazek, jejichz predmétem bylo
zpracovani sluzeb procesniho auditu, nebo procesné¢ personalniho
auditu.

Splnéni této kvalifikace prokazuje dodavatel predloZenim:

- seznamu Clend realiza¢niho tymu (tento bude nésledné ptilohou smlouvy o
dilo);

- souboru strukturovanych profesnich Zivotopisi jednotlivych ¢lenu tymu,
obsahujici jméno a pifijmeni ¢lena realiza¢niho tymu s uvedenim pravniho vztahu
k dodavateli (tj. zda se jednd o zaméstnance, poddodavatele apod.), délku jeho
praxe a informaci o Gcasti na realizovanych projektech — referen¢nich zakéazkach
(v€etné specifikace jeho pracovni pozice vramci referencnich zakazek,
specifikace pfedmétu referencénich zakazek, hodnoty a doby jeji realizace).
Soucasti souboru bude cCestné prohlaseni jednotlivych ¢lend tymu o pravdivosti
idajii v Zivotopise obsazenych, podepsanych témito ¢&leny tymu. Cestné
prohlaseni ¢lena tymu na pozici personalista bude obsahovat i jeho prohlaseni o
splnéni podminky orientace v oblasti zdkona ¢. 312/2002, o uiednicich uzemn¢
samospravnych celkl a provadécich predpisi.

Zadavatel pozaduje, aby se tyto osoby uvedené dodavatelem v nabidce piimo podilely
na realizaci vefejné zakdazky, a to ve vztahu k poZadovanym pozicim, po celou dobu
trvani zakazky. Zména clenl realizacniho tymu bude moZznd pouze s predchozim
souhlasem zadavatele.

POZNAMKA: V pFipadé poddodavatele dolozi rovnéz doklady dle 5.4.1 této ZD.

5.4 Podminky pro prokazovani kvalifikace

Veskeré pozadované doklady, osvédceni a prohlaseni k prokazani splnéni zpisobilosti a
kritérii kvalifikace mohou byt v souladu s § 53 odst. 4 zdkona ptedloZeny v prosté kopii.

Doklady prokazujici splnéni zakladni zplsobilosti a vypis z obchodniho rejstiiku musi
prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zplsobilosti ve smyslu § 53 odst. 4 zakona
nejpozdéji v dobé 3 mesicli piede dnem podani nabidky.

Dodavatel zapsany v seznamu kvalifikovanych dodavateli mtize prokéazat splnéni zakladni
zpusobilosti dle § 74 zakona a profesni zplsobilosti dle § 77 zédkona vypisem ze seznamu
kvalifikovanych dodavateld, ne star§im nez 3 mésice k poslednimu dni, ke kterému ma byt
prokézana zakladni zpisobilost a profesni zplsobilosti (totoznd se lhitou pro podéni
nabidek). Tento seznam nahrazuje prokazani splnéni kvalifikace v rozsahu v ném uvedenych
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udajii. Zadavatel nemusi piijmout vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelli, na kterém
je vyznaceno zahdjeni fizeni podle § 231 odst. 4 zakona.

Dodavatel muize prokézat splnéni kvalifikace certifikatem vydanym v ramci systému
certifikovanych dodavatelii vedeném v souladu s § 233 a néslednych zakona. Tento certifikat
nahrazuje prokazani splnéni kvalifikace v rozsahu v ném uvedenych udaji.

Dodavatel mtuze vzdy nahradit pozadované doklady jednotnym evropskym osvédcenim pro
vetejné zakazky ve smyslu § 87 zakona.

Povinnost piedlozit doklad mtize dodavatel v souladu s § 45 odst. 4 zdkona splnit odkazem na
odpovidajici informace vedené v informacnim systému vetejné spravy nebo v obdobném
systétmu vedeném v jiném clenském staté, ktery umoznuje neomezeny dalkovy pristup.
Takovy odkaz musi obsahovat pfesnou internetovou adresu a udaje pro ptihlaSeni a vyhledani
pozadované informace, jsou-li takové tidaje nezbytné.

5.4.1 Prokazovani kvalifikace prostiednictvim jinych osob (poddodavateli)

Dodavatel mlize prokazat urcitou ¢ast profesni zpiisobilosti (s vyjimkou vypisu
z obchodniho rejstiiku) nebo technické kvalifikace prostrednictvim jinych osob.

Dodavatel je v takovém ptipad¢ povinen zadavateli ptedlozit:

- vypis z obchodniho rejstiiku takové jiné osoby nebo jiné obdobné evidence,
pokud jiny pravni ptedpis zapis do takové evidence vyzaduje;

- doklady prokazujici splnéni chybé&jici ¢asti kvalifikace prostfednictvim takové
jiné osoby;

- doklady o splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 zakona takovou jinou
osobou;

- pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti plnéni urceného k plnéni vetejné
zakazky nebo k poskytnuti véci ¢i prdv, s nimiz bude dodavatel opravnén
disponovat v ramci plnéni zakéazky, a to alesponl v rozsahu, v jakém jina osoba
prokdzala kvalifikaci za dodavatele. Prokazuje-li dodavatel prostfednictvim
jiné osoby kritéria technické kvalifikace, pak musi pisemny zavazek obsahovat
téz zavazek, Ze tato jind osoba bude vykonavat cinnosti, ke kterym se
prokazované kritérium kvalifikace vztahuje.

5.4.2 Prokazovani kvalifikace ziskané v zahranici

V ptipadé, Ze byla kvalifikace ziskana v zahranici, prokazuje se doklady vydanymi
podle pravniho fadu zemé, ve které byla ziskdna, a to v rozsahu poZadovaném
zadavatelem.

Pokud zékona nebo zadavatel v téchto zadavacich podminkach vyZaduje ptedloZeni
dokladu podle pravniho fadu Ceské republiky, miize dodavatel v souladu s § 45 odst. 3
zakona piedlozit obdobny doklad podle pravniho fadu statu, ve kterém se tento doklad
vydava; tento doklad se predklada s ptekladem do ceského jazyka. Ma-li zadavatel
pochybnosti o spravnosti piekladu, mlze vyzadat piedlozeni ufedné¢ ovéfeného
piekladu do ceského jazyka tlumoc¢nikem zapsanym do seznamu znalcl a tlumoc¢nik.
Doklady ve slovenském a doklad o vzdélani v latinském jazyce se piedkladaji bez
piekladu.
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5.4.3 Kbvalifikace v pripadé spole¢né ticasti dodavateli

V piipadé, ze nabidku podava vice osob spolecné jako jeden dodavatel (ucastnik
zadavaciho fizeni), zadavatel s odkazem na § 103 odst. 1 pism. f) zdkona pozaduje,
aby v nabidce byla predloZzena smlouva uzaviena mezi témito osobami, z niz
vyplyva, jaké bude rozdéleni odpovédnosti jednotlivych osob za pIlnéni predmétu
verejné zakazky. Takova smlouva musi rovnéz zietelné vymezovat, ktera z osob je
opravnéna jednat za ostatni ucastniky ve vécech spojenych s poskytovanim plnéni
vefejné zakazky Ci jeji urCité Casti, a kterou konkrétni ¢ast plnéni v ramci veiejné
zakazky bude fakticky poskytovat kazd4 z téchto osob. Zadavatel nijak neomezuje,
jakym zpiisobem bude odpovédnost jednotlivych osob za plnéni pfedmétu vetejné
zakazky teSena, nicméné z predlozené smlouvy musi odpovédnost jednotlivych osob
jednoznacné vyplyvat.

Podava-li nabidku vice osob spolecné, musi kazda z nich v souladu s § 82 zdkona
prokazat splnéni zakladni zpiisobilosti a profesni zpiisobilosti podle § 77 odst. 1
zakona (vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence) samostatné. Zbylou
¢ast profesni zplsobilosti a technickou kvalifikaci musi prokazat jednotlivé osoby
spole¢n¢ podavajici nabidku v takovém rozsahu, ktery odpovida jejich faktickému (ve
smlouvé deklarovanému) podilu a zodpovédnosti za plnéni vetejné zakazky.

5.5 Zména kvalifikace ucastnika zadavaciho fizeni

Pokud po predlozeni dokladd nebo prohlaseni o kvalifikaci dojde v pribéhu zadavaciho tizeni
ke zméné kvalifikace dodavatele, je dodavatel v souladu s § 88 zdkona povinen nejpozdéji do
5 pracovnich dntl tuto zménu zadavateli oznamit a do 10 pracovnich dnil od oznameni zmény
ptedlozit nové doklady nebo prohlaSeni ke kvalifikaci. Zadavatel muze tyto lhity prodlouzit
nebo prominout jejich zmeskani. Tato povinnost nevznika, pokud je kvalifikace zménéna
takovym zpiisobem, Ze podminky kvalifikace jsou nadale splnény nebo nedoslo k ovlivnéni
kritérii hodnoceni nabidek. Dozvi-li se zadavatel, Ze dodavatel nesplnil tuto povinnost,
zadavatel jej bezodkladné vyloudi ze zad4vaciho fizeni.

6 PODDODAVATELE

Vybrany dodavatel je u vetejnych zakdzek na stavebni prace a vetejnych zakazek na sluzby
povinen ve smyslu § 105 odst. 3 zdkona nejpozdéji do 10 pracovnich dnli od doruceni
oznameni o vybéru dodavatele piedlozit zadavateli identifikacni idaje poddodavatelti, pokud
jsou mu zndmi. Poddodavatelé, ktefi nebyli identifikovani podle véty prvni a ktefi by se méli
nasledné zapojit do plnéni vefejné zakdzky, musi byt identifikovani ptred zahdjenim plnéni
vetejné zakazky poddodavatelem.

7 ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY A CASOVEHO
HARMONOGRAMU

7.1 Nabidkova cena

Utastnik stanovi nabidkovou cenu za cely vymezeny pfedmét vefejné zakazky v souladu
s touto ZD, a to absolutni ¢astkou v ¢eskych korunach. Celkova nabidkova cena bude uvedena
na titulnim listu nabidky (viz pfiloha €. 1 ZD) a v navrhu smlouvy (viz ptiloha ¢. 3 ZD).
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Nabidkova cena musi byt zpracovana jako nejvySe pripustna, platna po celou dobu
realizace verejné zakazky.

Nabidkova cena musi zahrnovat veskeré naklady nezbytné k fddnému, Giplnému a kvalitnimu
provedeni predmétu zakazky, na pojisténi predmétu a odpoveédnosti za Skody. Nabidkova cena
nesmi byt ménéna v souvislosti s inflaci ¢eské koruny, hodnotou kurzu ceské koruny vuci
zahrani¢nim méndm ¢i jinymi faktory s vlivem na ménovy kurz, stabilitou mény nebo cla.
Nabidkova cena mize byt ménéna pouze v souvislosti se zménou DPH.

Dil¢i nabidkova cena pro Cast B — Personalni audit bude piedstavovat max. 40 %
celkové nabidkové ceny za celou vefejnou zakazku.

V navrhu smlouvy o dilo v ¢lanku V. Cena dila a platebni podminky bude celkova nabidkova
cena dale rozdé¢lena ve struktufe:

Cena bez DPH DPH Cena véetné DPH

Predmét plnéni v K& (v K®) (v K¢&)

Cast A — Procesni fizeni

Cast B — Personalni audit

Celkova cena

8 OBCHODNI PODMINKY

Ucastnik zad4vaciho fizeni jako sou¢ast nabidky predlozi navrh smlouvy, ktery je zpracovan
ze strany zadavatele a ktery je soucasti této zadavaci dokumentace (viz pfiloha ¢. 3 ZD), a
ktery musi byt ze strany ucastnika akceptovany v nezménéné podob€ a v plném rozsahu,
krom¢ téch ustanoveni smlouvy, kterd vyzaduji doplnéni udaji o ucastnikovi, ceny dila a jim
povétenych osob k provadeni dila.

V navrhu smlouvy dodavatel oznac¢i zvyraznénim textu Sedou barvou takové udaje, které jsou
chranény zvlaStnimi zakony (obchodni, bankovni tajemstvi, osobni tdaje apod.) a nemohou
byt poskytnuty. V ptipad¢, Ze nebudou zadné udaje oznaCeny Sedou barvou (zvyraznény),
bude to povaZovano za souhlas s uvetejnénim smlouvy v plném rozsahu.

V ptipad€ nejasnosti v obsahu obchodnich podminek, resp. v navrhu smlouvy, ma dodavatel
moznost si tyto nejasnosti vyjasnit jeSté v pribéhu lhlty pro podani nabidek ve lhuté
a zpusobem uvedenym v ¢l. 13.1 Pisemné dotazy.

8.1 Platebni podminky

Platebni podminky jsou uvedeny v navrhu smlouvy.

8.2 Zaruky a sankce

Zaruky a sankce jsou uvedeny v navrhu smlouvy.

8.3 Ostatni ujednani

Ostatni ujednéni jsou uvedeny v navrhu smlouvy.
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9 HODNOCENI NABIDEK

Nabidky budou v souladu s § 114 zdkona hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti.

Celkova ekonomicka vyhodnost nabidky bude hodnocena bodovym systémem podle
kritérii uvedenych nize:

Cislo Vaha

e e eir e Popis kritéria
Kritéria Kritéria P

1. 70 % Celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH

2. 30 % Mnozstvi referenénich zakazek

Pro hodnoceni nabidek bude pouzita bodovaci stupnice v rozsahu 0 az 100 bodi. Kazdé
jednotlivé nabidce bude ptid€lena bodova hodnota, kterd odrazi ispésnost predmétné nabidky
v rdmci dil¢iho kritéria.

Hodnoceni podle bodovaci metody bude provedeno tak, Ze bodové hodnoty pfifazené v ramci
jednotlivych dil¢ich kritérii budou ndsobeny ptislusnou vahou. Na zdklad€ souctu vyslednych
hodnot u jednotlivych nabidek bude sestaveno konecné potadi uspésnosti nabidek, pfi¢emz
jako nejvyhodnéjsi bude vyhodnocena nabidka s nejvyssim souctem bodu.

Zaokrouhlovani bude provadéno vzdy na dvé desetinnd mista dle matematickych pravidel
platnych pro zaokrouhlovani.

Udaje, které ucastnik nabidne pro ucely hodnoceni nabidek, jsou pro ucastnika zavazné.
V pripadé rovného poctu bodu rozhodne vyse celkové nabidkové ceny, a to ve prospéch
nizsi celkové nabidkové ceny.

Ad 1) Celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH - vaha 70 %

V ramci tohoto kritéria bude hodnocena celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH,
tj. cena uvedend v ¢lanku V. odst. 1. ndvrhu smlouvy o dilo (pfiloha €. 3 této ZD).

Za nejvhodnéj$i nabidku v rdmci tohoto hodnoticiho kritéria bude povaZzovana nabidka

cvwr

Hodnocena nabidka ziska bodovou hodnotu, ktera bude vypocitana dle nasledujiciho
vzorce:

. . nejvyhodnéjsi nabidka
Pocet bodt dilc¢iho kritéria = 100 X

hodnocena nabidka

Ad 2) Mnozstvi referen¢nich zakazek — vaha 30 %

V ramci tohoto kritéria bude hodnocen celkovy pocet referen¢nich zakazek tj.
vyznamnych zakazek obdobného charakteru za poslednich 5 let pfed zahijenim
zadavaciho fizeni spocivajicich v poskytnuti sluzeb procesniho auditu se zkuSenostmi
s celkovou implementaci systémii ,,BPM a PM* nebo procesné¢ persondlniho auditu)
uvedeny v seznamu vyznamnych obdobnych zakazek, v minimalni vysi 500 000 K¢
bez DPH za kaZzdou zakazku.

Hodnocena nabidka ziskd bodové ohodnoceni dle nize uvedenych pravidel:
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Pocet bodii dilciho kritéria:
- dolozeni 2 referencnich zakazek poskytnutych pro subjekt verejné spravy (je
soucasti splnéni kvalifikacnich predpokladiy) = 0 bodi
- dolozeni 3 referencnich zakdazek = 25 bodii
- dolozeni 4 referencnich zakdazek = 50 bodii
- dolozeni 5 referencnich zakdazek = 75 bodii
- dolozeni 6 a vice referencnich zakdzek = 100 bodii

Zadavatel pozaduje, aby dodavatel uvedl referen¢ni zakazky pro ucely hodnoceni
v ¢estném prohldseni o prokazani zptisobilosti a kvalifikace (viz ptiloha €. 2 ZD).

10 LHUTA A ZPUSOB PODANI A ZPRACOVANI NABIDKY

Lhita pro podani nabidek konci dnem 18. 12. 2020 v 10:00 hodin.

V souladu s ustanovenim § 211 odst. 3 zakona zadavatel poZaduje, aby ucastnici zadavaciho
fizeni podavali nabidky POUZE V ELEKTRONICKE PODOBE prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK urceného k elektronickému podavani nabidek, umisténého na
adrese https://zakazky.liberec.cz/, kde je rovnéz dostupny podrobny navod na jeho pouziti
(odkaz ,,Manualy* v zéapati), linka technické podpory +420 538 702 719.

Pro podani nabidky v elektronické podobé je nutnd dokoncend registrace dodavatele
v elektronickém néstroji E-ZAK. Podrobné informace k registraci naleznete v uZzivatelské
pfiru¢ce pro dodavatele https://zakazky.liberec.cz/manual.html. Registrace dodavatele
je bezplatnd. V manualu dale naleznete veSkeré informace tykajici se softwarovych
pozadavkl nezbytnych k tspésnému podéani nabidky.

Velikost jednotlivych souborti vkladanych do E-ZAK je omezena (maximalni velikost
souboru si dodavatel mize ovérit v detailu vefejné zakazky po stisknuti tlaitka ,,Poslat
nabidku®). V jedné nabidce je vSak mozné odeslat vice souborti. Nahravani elektronické
nabidky miize trvat 1 nckolik minut v zavislosti na velikosti vkladanych soubori, proto
zadavatel doporucuje dodavatelim odeslat nabidku s dostatecnym ptedstihem pred koncem
lhiity pro podani nabidek.

Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce.

Zadavatel doporucuje predlozit nabidku v nasledujici strukture:

A. Titulni list nabidky, obsahujici identifika¢ni udaje o ucastnikovi a celkovou
nabidkovou cenu (ptiloha ¢. 1 ZD);

Doklad prokazujici zpiisob podepisovani za icastnika;
Doklady k prokazani kvalifikace (pfiloha ¢. 2 ZD);

T O

Navrh smlouvy (ptiloha ¢. 3 ZD);
E. Prilohy (nepovinné).

Nabidka musi byt datovana a na ,titulnim listu® podepsdna ucastnikem, resp. osobou
opravnénou jednat jménem ¢i za ucastnika (u pravnickych osob v souladu se zpisobem
podepisovani za spolecnost uvedeném v obchodnim rejstiiku nebo jiné obdobné evidenci),
pfip. osobou zmocnénou k takovému ukonu, v takovém ptipad€ doloZi Uc€astnik v nabidce
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kopii plné moci. Uéastnik podpisem ,.titulniho listu® vyjadiuje sviij bezvyhradny souhlas
s veSkerym obsahem (veSkerymi ¢astmi) nabidky.

Veskeré doklady predkladané v ramci nabidky je Gcastnik opravnén ptedlozit jako prosté
scany podepsanych dokumenti.

Nabidky v elektronické podob¢ otevira zadavatel po uplynuti lhiity pro podani nabidek, a to

bez ptitomnosti veiejnosti. Zadavatel sdéluje, ze otevirani nabidek v elektronické podobé se
rozumi zpiistupnéni jejiho obsahu zadavateli.

11 SQUCINNOST VYBRANEHO UCASTNIKA A ROZHODNUTI O
VYBERU DODAVATELE

Zadavatel je dle § 122 odst. 1 zdkona povinen vybrat k uzavieni smlouvy ucastnika, jehoz
nabidka byla podle stanovenych kritérii hodnoceni vyhodnocena jako ekonomicky
nejvyhodnéjsi.

Pfed rozhodnutim o vybéru dodavatele zadavatel pisemné vyzve vybraného tcastnika
k predloZeni originali nebo tuFedné ovéirenych dokladi o jeho kvalifikaci, pokud je jiz
nema k dispozici.

Pied rozhodnutim o vybéru dodavatele zadavatel v pfipadé pravnické osoby zjisti idaje
o jeho skuteéném majiteli podle zdkona o nékterych opatienich proti legalizaci vynost
z trestné Cinnosti a financovani terorismu (dale jen ,,skuteCny majitel) z evidence udaji
o skutecnych majitelich podle zdkona upravujiciho vetfejné rejstiiky pravnickych a fyzickych
osob. V pripad¢, ze nelze udaje o skutecném majiteli zjistit, zadavatel vyzve vybraného
dodavatele k ptedlozeni vypisu z evidence obdobné evidenci Udaji o skute¢nych majitelich
nebo k predlozeni:

a) identifikacnich daji vSech osob, které jsou skuteCnym majitelem této pravnické
osoby podle zakona o né&kterych opattenich proti legalizaci vynosii z trestné ¢innosti
a financovani terorismu;

b) dokladl, z nichz vyplyva vztah vSech osob podle pismene a) k dodavateli, témito
doklady jsou zejména:
- vypis z OR nebo jiné obdobné evidence,
- seznam akcionaiu,
- rozhodnuti statutdrniho organu o vyplaceni podilu ze zisku,
- spolecenska smlouva, zakladatelsk4 listina nebo stanovy.

Vybrany Uc€astnik je povinen predloZit zadavateli poZzadované doklady ve lhiité¢ stanovené
v pisemné vyzve, pficemz zadavatel mize stanovenou lhiutu prodlouzit nebo prominout jeji
zmeskani.

V pripadé, Ze ucastnik zadavaciho Fizeni poZzadované doklady ve stanovené lhuté
nepiedlozi nebo zadavatel zjisti, Ze ucastnik nespliiuje kvalifikaci nebo Ze nabizené
pInéni neodpovida zadavacim podminkam nebo Ze doslo ke stietu zajmi ve smyslu § 44
odst. 2 ziakona, zadavatel tohoto ucastnika ze zadavaciho Fizeni vyloudi. V takovém
pripadé bude postupovano dle § 125 zakona.

Pokud je vybrany dodavatel akciovou spolecnosti, pak je zadavatel dle § 48 odst. 9 zakona
povinen na zaklad¢ tdaji uvedenych v obchodnim rejstiiku ovétit, zda ma vydany vyluéné
zaknihované akcie. Nesplnéni této podminky je divodem pro vylouéeni vybraného
ucastnika ze zadavaciho Fizeni. V pripad¢ akciové spolecnosti se sidlem v zahranic¢i bude
zadavatel postupovat dle § 48 odst. 9 zdkona.
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Povinnost vyloucit Gcastnika dle pfedchoziho odstavce se nevztahuje na akciové spolecnosti
v 100% vlastnictvi statu, obce nebo kraje.

Zadavatel upozornuje, ze je vazan § 211 odst. 3 zdkona stanovujici povinnost elektronické
komunikace mezi zadavatel a dodavatelem, ktera se vztahuje na veskeré predkladané doklady,
vcetné dokladl predkladanych vybranym ucastnikem na zaklad¢ vyzvy dle § 122 odst. 3 a 5
zékona. V ptipadech, kdy zakon nebo zadavatel pozaduje po vybraném ucastnikovi piedlozeni
originalnich dokladii a tyto existuji pouze v listinné podobé, bude nutna jejich konverze do
elektronické podoby v souladu s § 22 zékona ¢. 300/2008 Sb., Zakon o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentt.

Po rozhodnuti o vybéru dodavatele zadavatel vSem uc¢astnikiim zadavaciho Fizeni oznami
vybér dodavatele v souladu s § 50 zakona.

12 DALSI INFORMACE - DOTAZY, KONZULTACE

12.1 Pisemné dotazy

Veskeré tkony zadavatele viici dodavatelim nebo ukony dodavatelti vii¢i zadavateli v tomto
zadavacim fizeni musi mit pisemnou formu a musi byt u¢inény v elektronické podobé.

Pfi komunikaci uskute¢iiované prostiednictvim datové schranky je dokument dorucen
dodanim do datové schranky adresata. Obdobny postup se uplatni pii dorucovéni
prostiednictvim e-mailu (§ 570 odst. 1 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik).

Pokud bude dodavatel pozadovat dopliujici informace nebo vysvétleni, zasle své pisemné
dotazy prostfednictvim datové schranky (ID 7c6by6u), prostfednictvim systému E-ZAK
(https://zakazky.liberec.cz), e-mailem: posta@magistrat.liberec.cz (pfilohy e-mailu jsou
piijimany pouze v datovych formatech PDF, PDF/A, PNG, TIF, TIFF, JPEG, JPG, GIF,
XML).

Pisemna zadost o vysvétleni musi byt doruc¢ena v souladu s § 98 odst. 3 zakona, tj. nejpozdéji
7 pracovnich dnii pfed uplynutim lhiity pro podani nabidek.

Odpovédi na dotazy jednotlivych dodavateli budou zaslany vzdy v§em znamym dodavatelim
a zéroven budou zvetejnény na profilu zadavatele.

Zadavatel miZe zaddvaci dokumentaci vysvétlit ptipadné uvetejnit souvisejici dokumenty na
profilu zadavatele 1 bez pfedchozi zadosti, a to nejméné 4 pracovni dny pfed uplynutim lhiity
pro podani nabidek.

13 DALSI PODMINKY A VYHRAZENA PRAVA ZADAVATELE

Dodavatel miize podat v zadavacim fizeni pouze jednu nabidku. Dodavatel, ktery podal
nabidku v zaddvacim fizeni, nesmi byt soucasné poddodavatelem, jehoZ prostfednictvim jiny
dodavatel vtomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci. Pokud dodavatel poda vice
nabidek samostatné nebo spole¢né s dalSimi dodavateli, nebo je poddodavatelem, jehoz
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci, bude
zadavatelem ze zadavaciho fizeni vyloucen.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit, pfip. upfesnit zadavaci podminky.

Ucastnici nemaji pravo na uhradu nakladii spojenych s ucasti v zaddvacim fizeni.
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Zadavatel neni opravnén vracet UcCastnikiim jejich nabidky, a to ani v piipadé zruSeni
zadavaciho fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pied rozhodnutim o pfidé€leni zakazky ovéfit, piip. vyjasnit
informace a skutecnosti deklarované ucastnikem v jeho nabidce.

Zadavatel neptipousti variantni feSeni.
Zadavatel nepiipousti podani nabidek na dil¢i plnéni v ramci veiejné zakazky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo, ze oznameni o vylouceni ucastnika zaddvaciho fizeni a
oznameni o vybéru dodavatele povazuje za dorucené okamzikem zvefejnéni na profilu
zadavatele.

14 ZAVERECNA USTANOVENI

Verejnd zakazka je vypsdna v souladu se zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych
zakazek, ve znéni pozd¢&jsich predpisii. Informace a udaje uvedené v jednotlivych castech této
Vyzvy k podani nabidek a zad4dvaci dokumentace vymezuji zavazné pozadavky zadavatele na
plnéni vetejné zakazky. Tyto pozadavky, vcetné jejich vysvétleni ¢i ptipadnych tprav dle §
98 a 99 zékona, je ucastnik povinen respektovat v plném rozsahu pfi zpracovani nabidky.

Nesplnéni podminek Ucasti, resp. zadavacich podminek ¢i nedolozeni jejich splnéni, mize
vést k vylouCeni ucastnika ze zadavaciho fizeni.

Zdivodnéné namitky proti tkonim zadavatele mlze podat kterykoliv dodavatel, kterému
postupem zadavatele souvisejicim se zadavanim vefejné zakdzky hrozi nebo vznikla ujma.
Namitky musi stézovatel dorucit zadavateli v souladu s § 242 zikona nejpozdéji do 15 dnt
ode dne, kdy se o domnélém poruseni zékona tikonem zadavatele dozvi, nejpozdéji vSak do
uzavieni smlouvy. Namitky proti zaddavacim podminkdm musi stézovatel dorucit zadavateli
nejpozdéji do skonceni lhity pro podani nabidek.

Tyto zadavaci podminky byly schvaleny usnesenim Rady mésta Liberec ¢. 1086/2020.

Liberec

Ing. Jaroslav Zamecnik, CSc., v.r.
primator
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