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KROKY PRED PODANiIM ZADOSTI O UCAST/POTVRZENI UCASTI

Zadosti o U¢ast se poddvaji elektronicky prostfednictvim elektronického néstroje E-ZAK (dale jen
»E-ZAK"), dostupného z: https://zakazky.liberec.cz/.

Aby se dodavatel mohl prihlasit do E-ZAKu a podat Zadost o Ucast musi byt registrovan v

,Centralni databazi dodavatel(“ (dale jen ,,CDD") na https://cdd.fen.cz/. Registrace na CDD neni
zpoplatnéna.

Vzhledem ke sloZitosti registraéniho procesu, ktery neni spravovan Zadavatelem, se dlirazné
doporucuje zacit s registraci do CDD bez zbytecného odkladu.

Registrace do CDD vyzaduje tfi kroky:

1. Registrace dodavatele,
2. Registrace administratora dodavatele a
3. Ovéreni dodavatele.

Prvni dva kroky se provadi zcela elektronicky (on-line). Treti krok muZe byt proveden
elektronicky (tato alternativa bude méné vhodna pro zahranicni dodavatele, protoZe identita
dodavatele se ovéruje prostfednictvim elektronickych prostfedkd, které zahrani¢ni dodavatelé
obvykle nemaji) nebo zaslanim pozadovanych dokument( postou.

Proces registrace by nemél trvat déle nez 48 hodin (pocitano pouze v pracovnich dnech) po
dokonéeni vSech tfi vyse uvedenych krokt, tj. zejména po predloZeni (doruceni) vsech
dokumenti pozZadovanych pro tcely ovéfeni totoznosti dodavatele.

Manual pro registraci a ovéfeni dodavatele na CDD v c(eStiné naleznete na:
https://sites.google.com/fen.cz/napovedafen/napovéda-fen/registrace-a-ovéreni-dodavatele.

Kontakty na helpdesk jsou k dispozici na adrese www.fen.cz.

Telefonni cislo helpdesku poskytujiciho podporu pfti registraci je +420 515 917 947.

DETAILNi POPIS JEDNOTLIVYCH KROKU REGISTRACE:

Registrace dodavatele

V tomto prvnim kroku je tfeba vyplnit registraéni formulaf: https://cdd.fen.cz/#/registrace.

Navod k vyplnéni registracniho formulare naleznete zde:
https://sites.google.com/fen.cz/napovedafen/napovéda-fen/registrace-a-ovéreni-
dodavatele/registrace-dodavatele.

Registrace administratora dodavatele

Ve druhém kroku — registrace osoby odpovédné za spravu uctu dodavatele — postupujte podle
navodu, ktery je k dispozici na adrese: https://sites.google.com/fen.cz/napovedafen/napovéda-
fen/registrace-a-ovéreni-dodavatele/registrace-administratora-dodavatele.

Ovéreni dodavatele

Proces registrace a ovéreni je tfeba dokoncit ovérenim Uctu dodavatele zplisobem popsanym
zde: https://sites.google.com/fen.cz/napovedafen/ndpovéda-fen/registrace-a-ovéreni-
dodavatele/ovéreni-dodavatele .

Ovéreni ucCtu dodavatele muZete provést bud mimo systém (posStou, nebo e-mailem, di
prostfednictvim informacniho systému datovych schranek), nebo , elektronicky” v CDD.
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Pro ovéreni je nutné predlozit:

Registracni formuladf (Zadost o potvrzeni registrace) generovany CDD a vyplnény
dodavatelem.

Doklad prokazujici subjektivitu dodavatele (napf. vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiny
obdobny dokument). Pokud dodavatel neni ustanoven zakonem, ani neni zapsan v
obchodnim rejstfiku nebo jiné obdobné evidenci, je povinen predloZit zfizovaci
(zakladatelsky) dokument.

PInou moc k zastupovani dodavatele podepisujici osobou. Pokud je podepisujici osobou
statutdrni zastupce dodavatele, plnda moc neni nutnd, ale oprdvnéni k zastupovani
dodavatele musi byt zfejmé z jiného predlozeného dokumentu.

Pokud nejsou predkladané dokumenty origindlné vyhotovené v ¢eském jazyce, CDD
pozaduje pfedloZeni Ufedné ovéfeného prekladu® viech dokumentd do éeského jazyka.

Dodavatel mlze svij uZivatelsky ucet ovéfit bud’ elektronicky v systému CDD, nebo mimo
systém (postou).

Pro predloZeni dokladl elektronickymi prostfedky je nutné podepsat registracni formular
(zadost o registraci) elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu
vydaném (Eeskym) autorizovanym subjektem? (pro ziskani tohoto podpisu je nutna osobni
navstéva u autorizovaného subjektu).

Pokud takovy elektronicky podpis dodavatel nemd k dispozici, je mozné vyse uvedené
dokumenty zaslat postou na:

Spojené nastroje elektronické s.r.o.
Nad hradnim vodojemem 1108/53
StreSovice

126 00 Praha 6

Ceska republika

Vsechny predkladané dokumenty by mély byt v origindle, tj. nikoliv v kopiich!

Pokud predloZena Zadost a vSechny jeji soucasti splfiuji poZzadavky, CDD zméni stav
dodavatele na ,,Povolen” a systém zasle dodavateli e-mail s informaci o Uspésném ovéreni
dodavatele.

Teprve po Uspésném dokonéeni procesu registrace a ovéreni je mozné podat Zadost o
Ucast prostfednictvim systému E-ZAK.

1 tj. nechat si vyhotovit Ufedné ovéfeny pieklad s tlumoénickou/prekladatelskou doloZkou a piekladatelskym/tlumoénickym
razitkem u nékterého ze zapsanych prekladatell/tlumoénikd. Ufedné ovéfeny preklad je komeréni sluiba poskytovana
rGznymi subjekty v Ceské republice, z nich? nékteré plsobi i v zahrani¢i. K nalezeni vhodného prekladatele pouzijte webovy

vyhledavac.

2 Jejich seznam je k dispozici na adrese: https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-kvalifikovanych-poskytovatelu-sluzeb-
vytvarejicich-duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru.aspx (poskytovatelé sluzeb

autorizovanych k ,,vyddvdni kvalifikovanych certifikdti pro elektronické podpisy*).
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PODANI ZADOSTI O UCAST/ POTVRZENi UCASTI A PORTFOLIA

Pro podani Zadosti o Ucast, nebo v pfipadé vyzvaného ucastnika potvrzeni Gcasti, je nutné byt
pfihlasen a nachazet se na detailu zakdzky. Detail zakazky naleznete na
https://zakazky.liberec.cz/.

Na detailu zakdazky kliknéte na tlacitko , Poslat Zadost o ucast” (v pravé horni ¢asti stranky). Po
kliknuti se Vam otevie formular pro podani Zadosti o Ucast, kde vyplnite pole , text” privodni
zpravou dle Vaseho uvdzeni. Prostfednictvim pole , ptilohy” nahrajete soubory Vasi zadosti o
Ucast.

Maximalni velikost jednoho souboru je 50 MB. Maximalni celkova velikost vkladanych soubort
neni omezena.

V poli ,ptilohy” vyberete a vloZite viechny poZzadované dokumenty, které tvori Zadost o Ucast
(viz vzor dle pfilohy PP.01 Zadavaci dokumentace).

Ve formulafi mlzete jako ,,metoda podpisu“ zvolit ,odeslat bez podepsani“.
Po pridani vSech potfebnych soubori a vyplnéni pole ,text” kliknéte na tlacitko ,, pokracovat”.

Nasledné muzZete zkontrolovat obsah Vasi Zadosti o Ucast, vSe potvrdite kliknutim na ,, Odeslat
bez podepsani“.

V pripadé jakéhokoli problému miZete vyuZit internetovy manual elektronického nastroje zde:
https://zakazky.liberec.cz/manual.html,  popf. = muZete  kontaktovat  provozovatele
elektronického néstroje: info@gcm.cz nebo +420 538 702 719.
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